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Scoala Gimnaziala Comuna Adamus
organizeaza coneurs pentru ocuparea pe perioada nedeterminata
a tunetiel de seeretar- studii superioare -0.5 norma

Avand In vedere:

e H.G.I336/ 2022  pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice

* Arl 30 din Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completarile
ulterioare. :

* Art, 31 alind si 5 din Legea 153/2017 privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice

e Art. 178 din Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau tem porar vacant . candidatii trebuie si
indeplineasca  conform art 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hot. HG nr. 1336/ 2022 “Uon
modificarile si completarile ulterioare, urmatoarele conditii generale;

a) are cetajenia romand. cetatenie a altor state ale Uniunii Europene  sau ¢ statclor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romdnia ;

b)  Cunoaste limba romana. vorbit st scris ;

¢)  are varsta minima regleimentati de prevederile legale;

d) are capacitatea depling de exercitiu ;

¢) are stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeveringei medicale. eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate:

) Inde.p!inc.ﬁ;tc conditiile de studii, si dupa caz, de vechime sau alte condifii  specifice
potrivit cerinfelor postului scos la concurs:

g)  nua fost condamnatd  definitiv pentru savarsirea  unei infracliuni contra umanitaii.
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de folos ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie. care ar face-o incompatibila cu exercitarea funcfiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea,



Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupirii functiei contractuale

sunt:

¢ Swdii superioare In domentiul resurse umane

¢ Abilitari de relationare-comunicare cu intreg personalul din invaamant

e Abilitati de munca in echipa

e Capacitate de decizie rapida si eficients, abilitati de comunicare §i relajii publice,
responsabilitate, claborare, redactare gt arhivare documente, aptitudini
organizatorice, capacitate de a respecta termene Hmiti:

o  Cunostinfe de operare pe caleulator: Excel, Word. baza de date. Formulare

Google. Microsoll Office;

Pentru inscrierea la concurs, candidajii vor prezeita un  dosar de coneurs care va

confine urmatoarele documente, conform art.6 al Regulamentului ~cadru privind stabilirea principitlor
generale de ocupare a unui post vacant sau lemporar vacant corespunzitor functiilor contractuale i o
criteriffor de promovare in grade sau trepte  profesionale imediat superioare a personaltului contractual

din seciorul bugetar platit din fondurile publice

(a) Cerere de inscriere la concurs adresatd  conducatorului unitdjii sau

publice organizatoare

(b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea . potrivit

tegil. dupé caz
(¢} Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor;

(dy Copia carnetului de munca, conform cu orginalul, sau, dupi caz o adeveringd care si
ateste vechimea in munca. In meserte §i7 saw in specialitatea studiilor;

{¢) Cazierul judiciar sau o declaratic pe propria raspundere ¢ nu are antecedente
penale care si-l faca incompatibil cu functia pentru care candideazi;

(0 Adeverinid care sa ateste starca de siinatate corespunzitoare eliberata cu cel mult
6 luni anteriorare derularii concursului de catre medicul de (amilic al candidatului

sau de ciitre unitati sanitare abilitate ;
{g) Curriculum vitae :

Adeverinta care atesta starca de sanatate conjine, in clar,numarud, daga,pumele emitentului $

calitatea acestuia, in format standard stabilit de Ministerul Sanatdii,

in cazul in care candidatul depune o declaratic pe propria raspundere  ¢d nu are antecedente

penale, in cazul in care este decliarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul eazierului judiciar . cel mai tarziu pina la data desfigurdrii prime
probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si camnetul de munca sau, dupa

cazadeverintele care atesta vechimea vor fi prezentate in original in vederea verificarii conformititii

copitlor cu acestea.
TEMATICA DE CONCURS

Contractul individual de munca

Lacadrarea personatului didactic didactic auxiliar, nedidactic

Acte de studii si documente geolare

Organizarea si funclionarca sistemului national de invéiimént preuniversitar

Arhivarea st circuitul documentetor
Intoemirea si gestionarea bazelor de date
Cunostinte de operare pe caleutator

e N o

Cunotinte de legislatie privind emiterea deciziilor, adreselor oficiale si adeverintelor



Bibliografia concursului de ocupare 2 postului de secretar:

1. Legea Educatiel Nationale ne.198/2023 cu completarile si modificarile ulterioare;
2, Ordin MLE . 41RJ72022 privind Regulamentul de organizare si lunctionare a unitagilor de

Invatamant preuniversitar (ROFUIPY co modificarile st completarile ulterioare;

Legeanr.3312003 privind Codul Muncii cu modificirile sicompletarile ulterioare;

HGNRS05/2007 privind Registrul general de evident al salariatilor;
Legea cadrul 1r15.3/2020privind salarizarea personalului pliitit din fonduri publice:

6. Neorme metodologice privind acordarea conecdiului de odilma pentru personalul didactic emise
in aplicarca prevederilor Legii 172011 - legea FEducaliei Nationale aprobate prin Ordinul
4050/2021:

7. Criteritle de normare a personalului didactic auxiliar gi nedidactic potrivit Notificarii MEN
4499/1999.

8. legea 2632010 privind sisiemnl unitar de pensii:

9. FIG Nr. 1336/2022 pentru aprobarca Regulamentului cadru privind stabilivea principiilor

generale de ocupare & unui post vacant sau temporar vacant corespunzalor functiilor contractuale
1 eriterilor de promovare 1n grade sau trepie profesionale imediat superioare a personalului
contractual din scetor bugetar platit din fonduri publice: '

10- Ordinul 3844/2016 pentru aprobarea Regutamentului privind actele de sindi i a documentelor
gestionale de unittile de invlimant preuniversitar de stat;

11.Ordinul 62.18/08.09.2023 privind criteriile generate de acordare a bursclor elevilor in umtag;iu
de invg@mdn preuniversitar-de stat.cu corapletarile ulterioare:

12. Legeal 6/1996-1.cgeaArhivelorNavionale,Legeal 35/2007privind arhivarea documentelor In

-Forma clectronica;

e e el

Concursul va constata in urmdatoarele probe:
¢ Sclectia dosarelor de coneurs se noleazi cu Admecbplus
¢ Proba scrisda- minim 50 puncte
s Proba practica- minim 30 puncte
o Interviv- minim 50 puncte
mt(h{ia;n care nu objin minim 50 puncte la proba anterioard nu pot pamupct la probele urmatoare.
Punctajul final se caleuleazi ca medie aritmeticd a punctajelor objinute la fiecare probi.

Concursul se va desfasura conform graficului de mai jos: o .
Etapa de concurs _ Bata/perioada Observatii
Publicarca anuntului (4.12.2023 Site-ul 1S1 Mures/ L‘\ qvmemi
) . unitai
Depunerea dosarelor de 05.12.2023-18.12.2023 Secretariatal unitétii zitnic intre
ingeriere orele 9- 13
i Selectia dosarctor 19.12.2023 ora 10-11 La sediul unitagii
E
- Afisarea rezultatclor selectarii 19.12.2023 ora 12 Laavizierul unitagii
dosarelor de inscriere L
Depunerea contestatiilor cu 19.12.2023 intre orele 12-13 Secretariatul unitdfii
privire la rezultatul selectiei -
i dosarelor_de inscriere - o
Afisarea contestatiilor 10.12.2023 ora 14 Laavizierul unitatii




' Proba serisa U20.122023 ora9-100 La sediul umtatii
- Alisarea rezultatelor la proba 20022023 orall | Laavizierul unitaii
scrisa — |
Dipunerea contestatiilor la 20.12.2023 ora 11-11.30 La sediul unitaii
proba scrisd o o
Alisarea rezultatelor dupa 20.12.2023 ora 12 La avizierul unitapi
centestatii ,
i Proba practica 200122023 ora 12-13 La sediul unitdgii
Afisarca rezultatelor 20.12.2023 ora 13 La avizierul unititii
Interviu 20.12.2023 ora 13-14 La sediul unitiiii
! Afisarea rezultatelor finale 20.12.2023 ora 14 Laavizier unitagi

Dosarele pentru inscrierea la concurs se depun la secretariatyl Scolii Gimmnaziale Adamus,

Relatii suplimentare se pot obine de la secretariatul Scolii Gimnazisle Adamug, zilnic intre
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